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Agregar serie y folio

Paso 1

Para agregar una nueva serie, en el menu superior horizontal de la pantalla, se elige la siguiente
secuencia de opciones: ADMINISTRACION-->SAT-->Administrar Series, aparecerd una pantalla y
se dara clic en el icono “Agregar series”, tal como se muestra en la figura:
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Paso 2
i. En la primera casilla se enlistara y saleccionara el certificado previamente dado de alta,

ii. En la siguiente casilla se estipulara el tipo de serie (etiqueta que identificara la serie) que llevara la
facturacion. Esta es conformada por letras y nimeros, puede comenzar un nuevo foliado o dar
continuidad a alguno otro ya iniciado.

iii. Folio inicial, es simplemente el inicio numérico y un consecutivo.

Una vez introducida correctamente la informacion, se da clic en el botén de “Agregar”.
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Paso 3

Una vez registrada la serie correctamente, se emitird un mensaje de validacion indicando que el proceso
fue realizado exitosamente.
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Paso 4

A continuacion, se presenta en pantalla un listado de todas las series dadas de alta, con posibilidad de
llevar a cabo movimientos como: Agregar Serie, Modificar Serie o Eliminar Serie.
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Cualquier duda o inconveniente, estamos para servirle.

Contacto

soporte@facturabox.com.mx
(55) 50 25 0033
(55) 50 25 0033
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